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1 Una vez dentro de su aplicación en la sección Home (inicio)
Haga clic en la opción Tiempo y ausencias.
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2 2. Elija la opción Solicitar cambio de hora.
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3 3. Seleccione la fecha sobre la cual desea solicitar cambio.
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4 4. Seleccione el botón + Agregar para realizar cambios.
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6 5. Llene todos los campos que sean pertinentes. Recuerde que aquellos marcados con  
‘*’ (asterisco) son obligatorios. Sea minucioso al llenarlo para facilitar su aprobación.

6. Una vez terminado, haga clic en el botón Aceptar.
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7
7. Seleccione Enviar para que sea procesada o autorizada o Cancelar para desechar los 
cambios.
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1 Una vez dentro de su aplicación en la sección Home (inicio)
Haga clic en la opción Tiempo y ausencias.
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2 2. Elija la opción Calendario.
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Dentro de la vista del Calendario puede:
Elegir vista por Día | Semana | Mes, o ver el programa del equipo.

Comparar tiempos programados/asignados contra reales

Elegir más acciones u opciones de visualización                                                      
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calendario



Recuerde que en todo momento, podrá buscar la guía paso-a-paso de estos procesos en Oracle 
Guided Learning.

… De esta manera finaliza la guía



Gracias


