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1
Inicie sesión en Oracle Cloud. 

Una vez dentro de su aplicación haga clic en Mis grupos de clientes



2 Seleccione la aplicación Contrataciones

3 Se despliega la pantalla solicitudes de puesto, haga clic en Agregar



4 Sección:

Cómo

Seleccione 

Estándar

Seleccione el 

tipo de platilla 

que va utilizar

Seleccione 

1. la unidad de negocio

2. La posición que va a     

crear

Dar clic en 

Continuar



Seleccione la justificación de la solicitud

1. Extensión

2. Modificación

3. Nueva Posición

4. Sustitución

Dar clic en 

Continuar

5 Sección:

Información 

básica



Seleccione

1. Manager de contratación

2. Reclutador

3. Defina el tipo de colaborador

Dar clic en 

Continuar

6 Sección:

Equipo de 

contratación



Seleccione una opción 

1. Operativo

2. Técnico

3. Profesional

4. Gerencial

5. Directivo

Dar clic en 

Continuar

Seleccione su 

organización

Seleccione la ubicación de 

su organización

7 Sección:

Estructura de 

solicitud



8
Sección:

Detalles

Describa los detalles de su solicitud

Dar clic en 

Continuar



9 Sección:

Requisitos de 

trabajo

Dar clic en 

Continuar

Defina los requisitos necesarios



Dar clic en Continuar

Describe en los sig. Apartados

Para anuncio interno y externo

1. El objetivo del puesto

2. Perfil del puesto

3. Responsabilidades principales del 

puesto

10 Sección:

Descripción 

del anuncio



Dar clic en Continuar

11 Sección:

Información 

de oferta

Selecciona la ubicación del trabajo



12
Sección:

Anexos

Incluya los anexos que sean 

pertinentes (si aplica)

Dar clic en Continuar



Dar clic en Continuar

13
Sección:

Configuración

Selecciona proceso de selección: 

estándar, gerencial u operativo

Selecciona solicitud externa 

GIM-FLUJO-SOLICITUD



Selecciona si cuentas con 

cuestionario interno, externo y para 

la entrevista

14
Sección:

Cuestionarios



SE DESPLAZA HACIA 

ARRIBA Y HACEMOS  

CLIC EN ENVIAR

Para confirmar si la solicitud de puesto ya esta en el sistema, regresamos al inicio

Y posteriormente: Mis grupos de clientes > Contrataciones y se revisa que aparezca en el listado 

de solicitudes 



Gracias


